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Intervenants

College

®© ‘*b Coordonnateurs des stages
)

m Etudiants / stagiaires

’ Superviseurs / enseignant

Entreprlses Entreprises / ressources humaines / PDG

Moniteurs / employés d’entreprise




Recherche de stage : Avant

o Lenteur / Lourdeur / Redondance
des communications

Suivis difficiles

Erreurs potentielles

Aucun registre d’entreprises
Aucune trace des stages obtenus
Aucun bilan des recherches
Informations désordonnées
Beaucoup de paperasses!!!
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Centralisation/intégrité des données!!!
Autentifications sécurisées

Autonomie des usagers

Contrat électronique

Suivi des recherches de stage

Suivi des stagiaires Webmestre
Alertes par courriel

Evaluations en ligne
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Inscriptions




Protocole - stage

| @L' “\>) .\
Création d,offre de Stage Y ?*g Coordonnateur de la discipline visée
.

€ Publlcatlon de I'offre de stage ’ Etudiants en recherche de

g // stage de la discipline visée
N
{ ' Soumission de candidature ‘;/
CV, relevé de note, lettre de présentation

J

@
Invitation de candidat ]ﬁ l{/) m candidat
Le candidat devra avoir été recu en entrevue ‘
@ ;
m candidat Invitation acceptée l{f ar
STAG . Etudiants en recherche de
[ @MPLOI Stage comblé }7> k// stage de la discipline visée

Contrat électronique entre I’entreprise, I’étudiant, et le college




Auto-inscription

S’inscrire Se connecter A propos

COLLEGE

LI®NEL .
GREULX Etape 2
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Fureteurs supportés: Google Chrome, Microsoft Edge, Firefox

“tudiant
Si vous étes une entreprise, inscrivez-vous avec le profil Entreprise. Ensuite, créez Si vous étes un étudiant, inscrivez-vous avec le profil Etudiant. Déposez votre CV,
des offres de stage ou d'emploi et suivez-les pour savoir quels sont les étudiants qui naviguez parmi les offres d'entreprise et postulez. Surveillez les invitations des

ont appliqué. Convoquez les candidats de votre choix en entrevue par courriel ou entreprises. Une invitation acceptée vous attribue le stage ou I'emploi.
téléphone. Pour combler une offre, invitez le candidat sélectionné pour le retenir. S'il

accepte, le stage ou I'emploi est comblé. Par la suite, il faudra pour tous vos

stagiaires inscrire un moniteur qui fera leur suivi et leur évaluation en fin de stage.

COLLEGE

SERVICES AUX
ENTREPRISES




S’inscrire

S'inscrire Se connecter A propos

LI®NEL
GREULX

Inscription

O Etudiant O Entreprise

O Monsieur O Madame

Saisir une adresse courriel professionnel
. (ex: nom.prenom@gmail.com ou votre courriel du collége)

\

Productions Quartier Libre - Tous droits réservés. © 2017

Une fois complété, vous recevrez un courriel de confirmation d’inscription et vous serez en mesure de
vous connecter au site avec le nom d’utilisateur et mot de passe choisi.



<] Ftudiant/stagiaire
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Menu principal

Stage accrédité en cours

420.00 - Techniques de l'informatique

Coordonnateur: Nicolas Chourot
Alertes par courriel activées
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Modifier votre profil

Déposer votre CV

Déposer votre relevé de notes

Répertoire des entreprises

Offres de stage et d'emploi

Détails sur votre stage

Productions Quartier Libre - Tous droits réservés. © 2017 .

Aide
Sommaire des fonctionnalités

Donne accés au journal/agenda (multi-usagers).
Ce dernier permet de :

» colliger vos démarches de recherche de stage afin que |z coordonnateur puisse
vous suivre,

« consulter les événements a venir ajoutés par votre coordonnateur,

durant votre stage. colliger vos activités afin que votre moniteur et superviseur
puissent vous suivre,

durant votre stage, consulter les événaments & venir ajoutés par votre moniteur
et/ou votre superviseur.

@ Qui peut
-9 Donns acces a la modification de votre profil
E |l permet de spécifier :

» v0s coordonnees (seront transmises dans chacune des candidatures que vous
soumettrez et les entreprises concemnaes s'en serviront pour vous contacter),

consulter voire journaliagenda?

votre photo (elle ne sera visible par le coordonnateur et par 'entreprise, le moniteur
st le superviseur qu'une fois le stage obtenu),

» le mode de racherche de stage (le coordonnateur devra vous inscrire dans le stage
dans [a discipline ciblée).

cv Donne accés au dépdt de curriculum vitae.

Obligatoire afin de pouvoir acceder aux offres de stages dans |a discipline ciblée
dans votre profil

» Le coordonnateur de votre discipline ciblée ne vous inscrira au stage que lorsque
vous l'aurez dépose.

« Vous pouvez le metire & jour a volonte.

» Sera autornatiquemnent transmis dans vos soumissions de candidature aux offres de
stage.

» Inutile de 'envoyer par courriel.

@ Qui peut consulter votre curriculum vitae?



Important!

Vous serez inscrit au stage par le coordonnateur apres avoir rempli les conditions suivantes:

«  Avoir un compte “Etudiant” sur le site StagEmploi.

*  Fournir une photo de vous de style passeport.

*  Fournir un curriculum vitae conforme aux normes (voir l'atelier sur CV).
 Avoir choisi le bon type de stage et votre discipline dans votre profil.

Notes :

- Le dépot du relevé de notes n’est pas obligatoire, mais fortement recommandé. Vous
pourrez choisir ensuite, pour chacune de vos soumission de candidature, de 'inclure ou pas.

- Vous pouvez inclure une lettre de présentation personnalisée a chacune de vos soumissions
de candidature.
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% Modification de profil

)

Compte

Nom d'usager
Numéro d'admission
& Monsieur @ Madame

Prénom

Nom

Courriel

Téléphone domicile

Téléphone cellulaire

Photo

Mode de recherche
|?I ml\"é
@ Stage acorédite @ Stage ATE

I Ne plus recevoir de courriel

Discipline cible

235.B0ATE - Technologie du génie industriel ¥

Stage associé

Stage Technologie du génie industriel

Admis par le coordonnateur
Inscription : du 16 janvier 2018 au 18 mai 2018.
Stage : du 28 mai 2018 au 17 aodt 2018

A 5i vous étes admis par le coordonnateur a un stage accrédité ou

" Alternance Travail Etude, le fait de changer le mode de recherche
et/ou de sélectionner une autre discipline cible rendra inaccessibles
les offres des entreprises dans la discipline cible courante. Ced ne
peut étre annulé. Il faudra attendre gue le coordonnateur vous
admette a nouveau en fonction de vos nouveaux choix.

Productions Quartier Libre - Tous droits réserves. 8 2017
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Aide [ 3¢]
Protocole &

Durant 1a période de 1a recherche de stage prescrite, je m'engage formellement a respecter le protocole suivant:

= Jutiliserai sans abus le site de gestion de stages StagEmploi.

= Je fournirai une récente photo de sobre de moi. (style passeport)
« Je foumnirai un curriculum vitae sans fausses déclarations.

« Je fourniral un relevé de notes récent sans fausses déclarations.

= Je respecterai le protocole de recherche de stage du site StagEmploi.

Durant la période prescrite du stage je m'engage formellement a respecter le code d'éthique suivant:

« J'utiliserai le site StagEmploi pour mettre a jour mon journal de bord toutes les semaines et mon rapport de stage & la fin du stage.
= Je serai ponctuel.

= Je respecterai I'horaire de travail.

« Je n‘allongerai pas ma pause ou ma période de diner, sauf avec I'approbation du moniteur.

« Siles circonstances m'aménent & étre absent ou a quitter le travail plus t6t en certaines occasions, je m'assurerai d’avoir I'approbation de mon moniteur et je reprendrai, si on me le
demande, les heures de travail perdues.

= Je respecterai le code vestimentaire de lentreprise. M&me si le code vestimentaire est souple, portez une tenue qui vous donne une apparence de sérieux.

= Je respecterai les directives qui me seront données et les normes de travail imposées par I'entreprise, y compris les normes relatives au courriel, a 'usage d'Internet, etc.
= Je respecterai mes interlocuteurs.

= Je ninstallerai pas de logiciels sur les disques durs des appareils de I'entreprise, sauf si mon moniteur m'en donne expressément I'autorisation.

= Je ne critiquerai pas ouvertement la facon de faire de I'entreprise. Si on me demande d'exprimer une critique, je m'efforcerai de faire des suggestions constructives. oo




Protocole de recherche de stage

Vous devez avoir déposé votre curriculum vitae pour avoir accés aux offres d'emploi et de stage.

Vous devez avoir été inscrit par le coordonnateur pour avoir accés aux offres de stage.

Vous ne pouvez pas retirer votre candidature sur une offre de stage.

Une offre avec le statut Invitation signifie que votre candidature a été retenue. Vous devez I'accepter a
moins que vous ayez plus d'une invitation en méme temps.

Vous devez systematiquement répondre a tous messages ou courriels d'invitations de la part des
entreprises.

Si vous avez un rendez-vous d'entrevue, vous devez avertir si vous ne pouvez pas vous y rendre.

Si vous avez recu plusieurs invitations, vous devez nécessairement accepter 'une d'entre elles.

Vous ne pouvez pas soumettre votre candidature a une autre offre tant gu'il y a des invitations.

Le salaire est d'un montant a la discrétion de I'entreprise pour les stages accrédités, n'en faites pas un
critere de sélection.

Le moniteur ainsi que le superviseur sont généralement attribués peu de temps avant le début du stage.

Attention! Si vous étes trop sélectif, vous pourriez vous retrouver sans stage.

Si vous avez trouvé un stage par vous-méme, I'entreprise qui vous accueille devra s'inscrire et publier
I'offre de stage. et vous, y poser votre candidature. Ensuite I'entreprise devra vous inviter et vous devrez
accepter l'invitation. Prenez bonne note que le coordonnateur des stages devra donner son approbation.

Vous ne devez pas soliciter directement une entreprise enregistrée dans le répertoire de
StagEmploi pour un stage, cela pourra entrainer de sévéres sanctions. Veuillez plutdt passer par les
offres listées dans votre discipline.

OK
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Liste des offres

N
235,B0.ATE Technologie du génie industriel m ?
Coordonnateur: Nadine Patry

@ Toutes © Emplois O Stages accrédités ® Stages ATE

[0 Masquer les offres non disponibles

— —- Nombre de
|Mints-ciés L . p
Candidats/Postes/Engagés

A%

. S . Entreprise Ville Publication Statut CiP|E
Voir les détails de

I’offre du stage ndat entretien Urtiboard Lava 21-02-2018  Enattente 2110 J_
ISEE A C-dU service de Candidature
L -dUu = - - 220718 7 .
'approvisionnement Reno Direct Lava 16-02-2018  Enatrente 21110 # .I soumise

¥ Gestion de projets Les Industries Amisco Ltee  Lislet 05-02-2018 6 jours oo

Adresse® 33 Se nue, Llsler, Québec GOR 2C0

Dates: Du 28 mai 2018 au 17 aoit 2018 AM . sco,,

Salaire: 15.5% / heure

Spus la responsabilité du directeur production, le role du (de la) titulaire du poste est de participer & divers projets d*amélioration =
continue visant la diminution des colts d’opération et 1'amélioration de la qualité des produits et services. 1

- Participer & 1’optimisation des divers aménagements afin d’ameliorer 1’efficacité opérationnelle;

- Participer & des projets en utilisenmt des technigues recomnues d?amélioration continues tels gue 55, Kaizen, SMED et autres;
- Cartographisr des processus;
- cpllgborer @ 1% ipbémeation en production des nouveaux produits;

ps et de rentabilité;

nts opérationnels (procédures, instructions de travail, plans de - contrdle et d'inspection);
hes connexes reliées & 1'emploi.

Appliquer sur
N I'offre de stage

Productions Quartier Libre - Tous droits réserves. 22017
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Options d'application sur une offre de stage

/AMISCO

33 Se rue, Lisler, Québec GOR 200

Gestion de projets /

—

=] Lettre de présentation

Aucune lettre de presentation

Mon obligatoire mais fortement recommandeé

Les Industries Amisco Ltée

1
i

Inciure le relevé de notes

Productions Quartier Libre - Tous droits réservés. € 2017




| (WfieslEs — r b d

Apercu de la page accessible par I'entreprise

Collége
19 = T 2020

™

- .

"ﬂ Candidatures par offre

L

Nom étudia
Adresse de courriel
Date de soumission

=

Candidat engagé
(on peut voir sa photo)

;

Nom étlidiant

Adresse de courriel
Date de soumission

Nom étudiant
Adresse de courriel
Date de soumission

Nom étudiant
Adresse de courriel
Date de soumission

Nom étudiant

Adresse de courriel
Date de soumission

Nom étudiant

450 555 -5555
514 555-5555

450 555 -5555
514 555-5555

450 555 -5555
514 555-5555

450 555 -5555
514 555-5555

450 555 -5555
514 555-5555

450 555 -5555
514 555-5555

450 555 -5555

2N

Acces a la lettre de

présentation

%

|
A,

|
fII,

[,

|
M,

I
m

(1]
<

Candidats Type Discipline Titre Fonction Département Postes
8 p Stage accrédité 420.00 Stage en validation de logiciel R&D 1
10 g Ficiel & i i R&D 2
< ol did Téléphones du candidat | Accés au curriculum vitae
14 ¥ Courriel du candidat i biciel (D - R&D 2

A accepté une autre offre

Acceés a la page
d’attribution de moniteur

Offre Mée
Choisir son maniteur...

Acceés au relevé de notes

epté une autre offre

\/

1)

A accepté une autre offre

Offre acceptée
Choisir son moniteur...

Désinscrit du stace accrédité




Accessibilité des documents et formulaires s E=EMPLOI
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Stagiaire m
@
Superviseur \ﬁ

Coordonnateur %

Entreprise
et moniteur

1

6
6

D D | D

entreprise entreprise entreprise
seulement seulement seulement

j Lecture/écriture <@ Lecture seule % Accés au pointage

Il faut noter qu’au niveau des évaluations, selon la PIEA, seuls les enseignants ont acces au pointage des évaluations. Hors le pointage est tout de méme
accessible dans I’évaluation par le moniteur a titre indicatif de son niveau de satisfaction (pour le superviseur et le coordonnateur) et ne fera pas partie de la

compilation de la note finale octroyée au stagiaire.
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Merci pour votre attention!

Avez-vous des questions?



